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	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam
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HiÖp héi doanh nghiÖp thµnh phè Hµ Néi
Hanoi business association – hba


	§Þa chØ: 445 §éi CÊn, Ba §×nh, Hµ Néi. Tel: (04)22122725. Fax: (04)37674453. Email: hba@hba.vn  website: www.hba.vn


QUY TRÌNH GIA NHẬP

HIỆP HỘI DOANH NGHIỆP THÀNH PHỐ HÀ NỘI (HBA)
· BƯỚC 1 - NGHIÊN CỨU ĐIỀU LỆ: Các doanh nghiệp quan tâm đến việc gia nhập HBA vui lòng tải điều lệ tại website www.hba.vn hoặc gửi thư đến hba@hba.vn để nhận điều lệ. Sau khi nghiên cứu  và đồng ý với điều lệ của Hiệp hội, xin vui lòng tải mẫu đơn đăng ký gia nhập tại đây. 
· BƯỚC 2 - HOÀN THIỆN HỒ SƠ: Quý doanh nghiệp vui lòng hoàn thiện bộ hồ sơ gia nhập HBA gồm:
· 01 đơn xin gia nhập Hiệp hội (theo mẫu, tải tại đây)
· 01 bản photo Giấy phép Đăng ký kinh doanh (có sao y bản chính của doanh nghiệp)

· 04 ảnh 4 x 6 của người đại diện

· Ảnh hoạt động của doanh nghiệp để làm tư liệu

Bộ hồ sơ trên xin gửi về: Văn phòng thường trực, Hiệp hội Doanh nghiệp thành phố Hà Nội, Phòng 502, số 445 Đội Cấn, Ba Đình, Hà Nội.

· BƯỚC 3 - XÁC NHẬN: Trong vòng 1 tuần kể từ ngày nhận được hồ sơ của Quý doanh nghiệp, Hiệp hội sẽ gửi thông báo về việc gia nhập tới Doanh nghiệp qua fax hoặc email (thông báo bản chính sẽ được gửi qua đường bưu điện).
· BƯỚC 4: HOÀN TẤT THỦ TỤC: Quý doanh nghiệp nhận được thông báo chấp nhận của Thường trực Hiệp hội vui lòng hoàn thiện thủ tục của hội viên trong vòng 1 tuần kể từ ngày nhận được thông báo.
· BƯỚC 5: NHẬN QUYẾT ĐỊNH: Văn phòng thường trực Hiệp hội sẽ gửi quyết định chính thức công nhận hội viên và các tài liệu của Hiệp hội đến Quý doanh nghiệp trong vòng 02 tuần kể từ khi hội viên hoàn thành đầy đủ các thủ tục.

· BƯỚC 6: TRAO CHỨNG NHẬN: Quý doanh nghiệp là hội viên sẽ được trao chứng nhận vào các kỳ hội nghị của Hiệp hội.

Quý doanh nghiệp cần hỗ trợ hoặc hỏi thông tin xin liên lạc đến Ban Hội viên Đào tạo - Hiệp hội Doanh nghiệp Thành phố Hà Nội
Tel: (84.4) 22122.725 * Fax: (84.4) 37674453 * E-mail: hba@hba.vn.  
