SONOI VU HANOQI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN THI PUA-KHEN THUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 04 /HD-BTD Ha Néi, ngay @l thang 03ndm 2017
V/v huéng din thuc hién Quy ché

khen thudng doanh nghiép, doanh nhén
trén dia ban Thanh ph

Kinh gtri: - Uy ban nhan dén cac quan, huyén, thi xa;
- C4c S&, ban, nganh, doan thé truc thudc Thanh pho;
- Céc Hiép hoi doanh nghiép, doanh nghiép thugc cum thi dua;

- Chc Tong cong ty truc thude BO, nganh Trung wong dong trén dia
ban Thanh pho.

Thyc hién Quyét dinh 56 02/2017/QD-UBND ngay 26/01/2017 cia UBND
Théanh phé vé vi¢e ban hanh Quy ché khen thuéng doanh nghi¢p, doanh nhan trén
dia ban thanh pho Ha Noi; Ban Thi dua - Khen thuong Thanh phé huéng dan mot

sb noi dung cu thé nhu sau:
1. Pbi twgng khen thudéng
Doanh nghiép dé nghi khen thuéng phai 1a doanh nghiép hach toan doc 1ap;

¢co thoi gian hoat dong theo quy dinh cta phéap luét tir 03 nam lién tuc tré [én (trur
truomg hop xét ting giai thudng “Cip Thang Long™) trén dia ban thanh phd Ha Nai.

Trudng hop dbi tugng khen thudng la Téng cong ty, Cong ty me (theo mo
hinh Céng ty me - c¢Ong ty con): thanh tich xét khen thudng la thanh tich cta toan bo
Céng ty me va cac cong ty con, cong ty thanh vién.

2. Tiéu chudn, diéu ki¢n khen thuéng
2.1. Khen thwong theo nhém, nganh kinh doanh (thanh tich toan dién)

- Tiéu chuin xét khen thuéng: Dya trén ket qué cdc chi tiéu san Xuét kinh
doanh, doanh nghiép chidm diém theo Bang chdm diém doanh nghiép (Mau sb
1 kém theo Hudng din nay); tiéu chuén xét khen thuéng doanh nghiép co6 diém
chim tir 80 diém trd 1én.

- Viéc xdc dinh nhém, nganh kinh doanh thuc hién nhu sau: Doanh nghiép
ké khai 01 nhém, nganh san xuit kinh doanh chinh theo miu bdo cdo thanh tich
doanh nghiép (Mau s6 2 kém theo Hudng dan nay). Nganh, nghé san xudt kinh
doanh chinh la nganh chiém ty trong 16n nhét vé doanh thu cua doanh nghiép

frong nam.

- Can cir két qua chdm diém theo timg nhom, nganh kinh doanh, UBND
Thanh pho s& lya chon doanh nghiép ¢6 diém cham tir cao xuong thip dé xét Co
thi dua ctia Chinh phu, Co thi dua caa UBND Thanh phé, Bing khen ciia UBND

Thanh phé.
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2.2. Khen thwong thanh tich theo chuyén dé (thanh tich mot mgt)

Céc sé, ban, nganh, don vi dugc Thanh phé giao thuong truc cdc ndi dung
chuyén dé cong téac 6 trach nhiém xdy dung huéng dan, tiéu chi danh gia ket qua
thuc hién; trén co s& d6 chu dong ra sodt va dé xuat UBND Thanh pho6 khen
thuéng thanh tich theo cac chuyén dé cho doanh nghiép.

2.3. Khen thuwong Cip Thdng Long

Ban Thi, dua - Khen thuéng c6 trach nhiém tham muu xay’ dL_rpg Dé 4an va
huéng din té chirc xét tang Gidi thuong “Chp Thang Long”, bat dau trién khai
thuc hién trén dia ban Thanh pho tir ndim 2018.

3. Thii tuc, hd so dé nghj khen thudng

3.1. Tuyén trinh khen thuéng

- Mbi doanh nghiép chi thyc hién mat tuyén trinh khen thuéng, Trudng hop
doanh nghiép c6 thé trinh khen theo nhiéu tuyén trinh thi lya chon mét tuyén trinh
thudn loi nhat (vi du: Céng ty A déng trén dia ban quan Thanh Xuén, 1a thanh vién
ctia Hiép hoi doanh nghiép thanh pho Ha Noi, dong thoi true thude Pang uy Khoi
doanh nghiép Ha Noi, thi Cong ty A c6 the lya chon viée trinh khen qua UBND
quén Thanh Xuan hodc Hiép hoi doanh nghiép thanh pho Ha Noi hodc Dang uy
Khoi doanh nghiép Ha Noi).

- Cac Tong cong ty, Cong ty me thuc hién trinh truc tiép UBND Thanh phd
(qua Ban Thi dua - Khen thuong) va 1a cap trinh khen cho cong ty con, cong ty
thanh vién thudc don vi.

3.2. Ho so khen thudéng

a) HO so dé nghj khen thuong thanh tich theo nhom, nganh kinh doanh: Hf) SO
khen thudng (Co thi dua cua Chinh phit; 03 bg; Khen thudng cap Thanh pho: 01
bo, theo mau), gom:

- T& trinh; bién ban hop Hdi déng thi dua, khen thuéng cfip trinh khen;

- Bang chidm diém doanh nghiép, bdo cdo thanh tich (¢d xde nhdn cua ccfp
trinh khen);

- Tai liéu chiing minh két qua, thanh tich dat dugc cua doanh nghiép. Thuc
hién nhu sau:

+ Béo céo tai chinh ctia nam d& nghi khen thuéng (mau bio céo tai chinh ban
hanh theo Thong tu sb 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cua BO Tai chinh);

+ Ban sao Thong bio két qua dong Bio hiém xa hoi, BHYT, BHTN ctia
doanh nghiép thang 12 ctia nam dé nghi khen thuong;

+ Ban sao tai liéu, chimg tir chimg minh két qua déng gop cc quy xa hoi, tir
thién nhan dao;

+ Ban sao quyét dinh cong nhén hodc bang chimg nhan sang ché, cong nhan
san pham cong nghiép chi luc cta doanh nghiép;

+ C4c tai lidu ching minh két qua thanh tich khéc (néu cd).




‘ b) Ho so dé nghi khen thuéng thanh tich theo chuyén dé (01 bd theo mau)
gbm:

+ Té trinh, bién ban hop Hoi ddng thi dua, khen thuémg cAp trinh khen;

+ Bdo cdo tom tit thanh tich; trich ngang thanh tich doanh nghiép dé nghi
khen tl}uc’mg theo chuyén de, linh vuc (Cdp trinh khen tong hop trich ngang theo
mau so 4).

©) Hb so dé nghi khen thuéng doanh nhan: (01 ban bdo cdo thanh tich theo
mau sé 3), giri ciing ho so dé nghi khen thuéng doanh nghiép.

3.3. Thoi gian thuc hién

- Déi vi khen thuéng thanh tich theo nhém, nganh kinh doanh: doanh nghiép
gtri ho so theo tuyén trinh khen thudng (gui cép trinh khen 14 s&, nganh, UBND quén
huyén, thi x4, hiép hoi doanh nghi¢p va Dang uy khoi) trwde ngay 05/4 hiang niam.
Céc s, nganh, UBND quan huyén, thi xa, hiép h6i doanh nghiép va Dang ay khdi:
thdm dinh, téng h op va gui hd so vé Ban Thi dua - Khen thudng (S6 37 Ly Thudmg
Kiét, quan Hoan Kiém, Ha Noi) truée ngay 15/04 hang nam.

- Dbi voi khen thuong thanh tich theo chuyén dé: Céc s0, nganh, don vi dugc
Thanh phé giao thuong trye cac ndi dung chuyén dé cong tac gui hd so vé Ban Thi
dua - Khen thuéng (86 37 Ly Thuong Kiét, quin Hoan Kiém, Ha Noi) truwée ngay
15/04 hang nam. \

Trén day la mot s6 noi dung hudng dan thue hién Quy ché khen thuong doanh
nghiép, doanh nhén trén dia ban Thanh phé. Ban Thi dua - Khen thuéng Thanh phé ! bU \
dé nghi lanh dao céc don vi, doanh n0hlep t6 chire trién khai ddm bdo tlen do va o v'n/* 9
chét luong. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vén dé phat sinh, vuéng mic, lién hé

véi Ban Thi dua - Khen thuéng dé phéi hop giai quyét.. s g
Noi nhin: TRUON G BAN .+

- D/c Chi tich UBND; cée d/c PCT UBND e, N\

Thanh phé (dé bio cdo); ﬂ,{.- = / ~E)

- Thanh vién Hoi déng TDKT TP; ( (m N THI ;

- Ban Tu vén xét khen thudng DN; ."I‘_r\'{ﬁHI_. N THUONG /
- Nhu trén (d& thuc hién); \ &

- LD Ban, phong thudc Ban; 1
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Miu s6 1: Bang cham diém doanh nghiép

Tén don vi chu quan
Tén doanh nghiép

BANG CHAM PIEM DOANH NGHIEP NAM 20...

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldap - Tw do - Hanh phice

Tiéu chi

Ngi dung

Két qua thue hién cic

chi tiéu

Két qua thuc
hién nam 20...

Ty 1€ %
50 vOi
nam tnede

Diém
chuan

Doanh
nghiép tu
cham diém

Cip trinh
khen chim
diém

Doanh thu.

Doanh thu thuc hién khong thap hon so véi ndm trude
duoe 5 diém.

- Doanh nghiép c6 téng doanh thu dudi 20 ty dong/nﬁm
cir tang 1,5% so véi ndm trude duge 1 diém, t6i da
khong qué 10 diém.

- Doanh nghiép c6 tdng doanh thu tir 20 ty déng/nam
dén 300 ty dong/nim clr tang 1% so v6i ndm trudc
dugc 1 diém, tbi dakhong qua 10 diém.

- Doanh nghiép cé tbng doanh thu trén 300 ty déng/ndm
hoac sir dung trén 300 lao ddng: cir tang 1% so v&i nam
trude duoc 1,5 diém, t6i da khong qua 10 diém.

15

N§p ngén sach.

Nop dung, ndp du theo quy dinh, dugc 5 diém.

Nop ngan séch cir tang 1% so voi nam trude duge |
diém, t6i da khong qu4 10 diém.

15

L¢i nhuén sau
thué

Loi nhuan sau thué thuc hién khong thap hon so véi
nam trude duge 5 diém.

qu nhué;‘m sau thué cir ting 1% so véi ndm trude duge 1 '

diém, tdi da khong qua 10 diém.

15

Thu nhép binh
quan/ngudi/thang

Thu nhap binh quén ctia ngudi lao dong khong thap
hon mirc luong t6i thiéu viing theo quy dmh hién hanh,
cr ting 1% so véi nam trude duge 1 diém, t6i da khong
quéa 10 diém.

10

Bao hiém xa hoi,
bao hiem y te,
I¥io hiém thét nghiép

Nop diing, day di, khong ng bao hiém xa hdi, bao hiém
y 1€, bao hiém that nghiép cua ngudi lao dong.

10




Khoéng ¢ ng qua han t6 chie tin dung, dugc 5 diém. 5
No qua han, n¢ Déi véi cac td chire tin dung: c6 ty 1€ ng xau dudi mirc
XAu. tbi da theo quyét dinh cua Théng dbc Ngan hang Nha
nuée Viét Nam, duge 5 diém.
Chip hanh céc Thyc hién ding cic quy dinh cua phap luat vé doanh 10
quy dinh phéap nghiép, dAu tu, lao dong, cong doan, dét dai, xay dung,
luét trong hoat du thiu, bao vé mdi trudng, phong chong chay nd va
déng san xuat céc quy dinh khéc ctia phdp ludt lién quan dén hoat dong
kinh doanh. san xuét kinh doanh ciia doanh nghiép va doanh nhén.
Poéng gop cac Murc dong gop céac quy xa hoi, tng ho tir thién: 10
qu¥ xa hai, tir - Tir 1% dén du6i 2% loi nhudn sau thué: duge 5 diém.
thién nhan dao. | - Tir 2% loi nhuén sau thué tré 18n: duoce 10 diém.
1. Diém thuong ve dau tu, phat trién khoa hoc cong nghé, 10

Diém thudng

chimg nhén chét lugng (6 du:rn) trong do:

- Doanh nghigp trich tir 3% dén 10% loi nhufn sau thué
dé lap quy phat trién khoa hoc cong nghé hodc trong
nam di dau tu khoa hoc cong nghé tir 3% lgi nhudn sau
thué tres 1én, dugce 3 diém.

- Doanh nghiép c6 sing kién duge Thanh phd cng nhin
hodc sang ché, giai phap hiru ich duoc Cuc S& hiru tri
tué cip bang hodc dugc cong nhan san pham cong
nghi€p chu luc cia Thanh phd, dugc 3 diém.

2. Diém thudng vé mé hinh, nhan td mdi trong thi dua,
khen thuong (4 diém), trong do:

- C6 m6 hinh mai, nhan t& méi trong hoat dong SXKD,
duoc 2 diém.

- C6 khen thudng dbi véi tap thé nho, ngudi lao dong
truc tiép bao dam kip thoi; phat hién gidi thidu guong
dién hinh tién tién, ngudi tét viéc tdt duge Thanh phd
khen thudng, dugce 2 diém.

Tong chng:

100




GHI CHU:

Céc 56 liéu ké khai trong Bang chdm diém ciia doanh nghiép tham chiéu véi Béo céo tai chinh (miu béo cdo tai chinh ban
hanh kém theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 ctia B§ Tai chinh) nhu sau:

= Doanh thu: La tong doanh thu va thu nhip ma doanh nghiép thyc hién trong nim, gdm céc mi sb 10, 21, 31 trén Béo cdo
két qua hoat dong kinh doanh;
- Lgi nhudn sau thué: ma sb 60 trén Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh;
- Ngp ngén sdch: Theo chi tiéu s6 17 muc VI (théng tin bd sung cho cac khoan muc trinh bay trong Bang cin déi ké toan)
ctia Ban thuyét minh béo cdo tai chinh;
~Trudmg hop khéng xéc dinh s6 ndp ngn séch tai Ban thuyét minh bdo céo tai chinh, doanh nghiép bd sung ban xac nhan
s6 tién dd ndp ngdn sach nha nudce (cod xac nhan cta co quan thu€) ciia nam dé nghi khen thudng va nam trude lién ké.
- Déu tw, phit trién khoa hoc cong nghé: Theo cac chi tiéu s6 9, 10, 11, 12 muc VI (théng tin bd sung cho cic khoan muc
trinh bay trong Bang can doi ke todn) cia Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh.

. . ) Ha Noi, ngay .... thang <. nAm 20...
XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN DOANH NGHIEP BAO CAO
(ky déng déu) (ky dong dau)




Miu s6 2: Bio cdo thanh tich doanh nghiép

Tén don vi chi quin CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén doanh nghiép DPgc lap - Tw do - Hanh phuae

Ha ngi, ngay thang — nam 20...

\ BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi khen thudng (c& thi dua/bang khen) ndm 20....

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH DOANH NGHIEP
1. Thong tin doanh nghiép:
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2. Quai trinh thanh lip, hoat djng:
- Ngéy thang ndm thanh lap:

- Tém tht co chu t chire: phong, ban, don vi trye thude; tdng s6 CBCNVLD; chat lugng
d6i ngli cdn bd, nhin vién (trinh d§ chuyén mén, nghi¢p vu...); t6 chirc Péang, doan thé;
nhimng dic diém chinh ctia doanh nghiép, chirc nang, nhi¢m vu dugc giao

- Tinh hinh tai chinh: Téng s6 von cbd dinh, luu dong; ngut':in von (ngdn sach, tu co, vay
ngan hang...); nhimg thuén lgi, kho6 khin trong hoat dong sén xuat kinh doanh.

I. THANH TICH PAT DUQC

1. Két qua hogt dong sin xuit kinh doanh:

Doanh nghiép 1ap bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: Gié tri tdng san luong, doanh thu,
loi nhudn, ty suat lgi nhudn, ndp ngén sach, dau tu san xuét, thu nhap binh quén; phiic lgi xa
héi: thuc hién chinh SéC!‘l bao hiém_l d6i voi ngudi lao dong, dam bao mdi trudng, an toan ve
sinh lao dong, phong chong chéy no...

STT | Tiéuchi |Donvitinh| Nam 20... | Nam 20... | Tylé % Ghi cha
1
2

3

! Doanh nghiép chi ké khai 01 nhém, nganh kinh doanh chinh trong 10 nhém, ngénh kinh doanh sau: 1-Hoat dong
thuong mai; 2-Xdy dung va hoat dong kinh doanh bét dong san; 3-Cong nghiép; 4-Hoat dong hanh chinh, dich vu
hé trg, dich vy luu tri va an ubng; 5-Néng nghiép, ldm nghigp va thuy sin; 6-Vén tai kho bai; 7-Hoat dong tai
chinh, ngan hang va bao hiém; 8-Thong tin va truyén thong; 9-Hoat ddng chuyén mén, khoa hoc va cong nghg; 10-
Hoat déng dich vy khéc. (Phu luc s 02 ban hanh kém theo Quy ché khen thuéng doanh nghiép, doanh nhén trén
dia ban Thanh phé)



2. Két qua hoat dong khic

Doanh nghiép néu o két qua thanh tich trong viéc dbi moi céng tac quan ly, cai cach
hanh chinh; cic giai phap cong tac, sang kién cai tien k¥ thudt, ap dung khoa hoc (gia tri lam
lgi); td chirc cac hoat dong phong trao thi dua: hoat dong cua to chirc Pang, céng doan, doan
thé va xay dung ndi bo doanh nghiép.

3. Giai phdp, nhan t6 m&i, mé hinh gép phin dem lai hi¢u qua SXKD:

Doanh nghi€p dé nghi khen thuong Co thi dua ctia Chinh phu, Co thi dua ctia UBND
Thanh pho: béo cdo thanh tich néu rd mé hinh, giai phép, nhan t0 ma&i gop phan dem lai
hiéu qua san xuat kinh doanh.

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua: )

Nam... Danh hiéu thi dua S0, ngay thang ndm cua quyct dinh cong nhan
Co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:
Nam... | Hinh thirc khen thuéng | S0, ngdy thang nam ctia quyét dinh cong nhan
Co quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN PAI DIEN DOANH NGHIEP
(ky, dong dau) (ky, dong dau)



MAu s6 3: Bdo cdo thanh tich doanh nhéin

TEN PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay thang

\ BAO CAO THANH TiCH ,
Dé nghi tang Bang khen ciia UBND Thanh pho

I. SOLUQC LY LICH
Ho va tén: Bi danh (néu c6): Nam, ni:
Ngdy thang ndm sinh:
Qué quéan
Noi thuong tri:
Don vi cong tac:
Chirc vu hién nay:
Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu:
Ngay vao Pang chinh thirc (hodc tham gia cong tac doan thé):
Qua trinh cdng tac:
Nhiing kho khan, thudn lgi trong viée thue hién nhiém vu:
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. So lugc thanh tich ctia doanh nghiép:
2. Thanh tich cua cé nhan
- Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc ddm nhén:
- Thanh tich dat dugc:

nam 20...

[II. CAC DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA PAT bUQC

1. Danh hiéu thi dua: (ghi 3 s6 quyét dinh, ngay thing ndm ky).

2. Hinh thirc khen thuéng: (ghi 16 sé quyét dinh, ngay thang ndm ky).

Thii truéng don vi xiac nhin, dé nghi Nguwai biao cio thanh tich
(ky, déng dau) (ky, ghi ro ho tén)

Xidc nhin ciia cip trinh khen
(ky, dong daw)



Miu s6 4: Trich ngang thanh tich theo chuyén dé

Don vi chii quin CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S&, nganh, doan thé..... Doe lap - Tw do - Hanh phic

TRICH NGANG THANH TiCH
(D¢ nghi khen thudéng thanh tich doanh nghiép theo chuyén dé..... nim 20...)

STT Tén doanh nghiép N¢i dung thanh tich theo chuyén deé Hinh thirc dé nghi Ghi chu
(dia chi, ma so thué) khen thudng
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